INSPECTORATUL SCOLAR

MINISTERUL EDUCATIEI JUDETEAN BISTRITA-NASAUD

Fisa sintetica de (auto)evaluare
CRITERIILE SPECIFICE SI GRILA DE PUNCTAJ

PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR - ADMINISTRATOR FINANCIAR (CONTABIL)
cu defalcarea punctajului conform Hotararii Comisiei Paritare de la nivelul ISJ BN din data de 29.04.2024

Date generale

Numele i prenumele: Vizat director unitate de invatdmant

Functia: Semnatura si stampila

Vechimea in specialitate

Unitatea de invatamant.

Punctaj autoevaluare Punctaj evaluare

SE VOR PUNCTA NUMAI ACTIVITATI/REZULTATE DERULATE IN PERIOADA 1 SEPTEMBRIE 2018 — 31 AUGUST 2023
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INSPECTORATUL SCOLAR

MINISTERUL EDUCATIEI JUDETEAN BISTRITA-NASAUD

. | Punctaj .
. Punctaj u C.t"?u Punctaj
Punctaj Comisia .
Nr. I I . . auto Comisia de
Criteriile generale/subcriterii maxim Observatii de ..
crt. ’ evaluare contestatii
evaluare ’
Participare la realizarea unor activitati pentru atragerea 10 2 p / activitate
de finantari extrabugetare pentru unitate, centre de Se vor atasa documente certificate de
1 documentare si informare, laboratoare etc.avand ca conducerea unitatii de invatamant din
" |efect cresterea calitatii institutiei si a procesului de care sd reiasa numele activitatii
predare-invatare-evaluare a bazei didactico-materiale. desfasurate si perioada
Se anexeaza documente justificative
Organizarea olimpiadelor, solicitarea si decontarea 5 1 p/olimpiada
cheltuielilor aferente acestora (materiale si rechizite Documente doveditoare (pentru
2. | pentru desfasurarea in conditii optime, foi examen si perioada de referinta)
ciorne, tonere, masa servita participantilor din afara
orasului)
10
alitatea si rectitudinea  situatiilor financiar T .
C. ca §i - coree tudinea  situafiilo clare 2 p / situatie financiara
trimestriale si anuale (buget de stat, buget local, buget
3. |Consilii judetene)si a necesarelor de credite transmise:
- Compartiment contabili
Compartiment contabilitate - 2 plcontrol / an
Documente doveditoare (pentru fiecare
an in parte)
Diversitatea activitatii: 15 - Cantind si internat:
' pana la 100 de elevi — (0,60 p/an)
4. D este 100 elevi ( 1 p/an
Cantina si internat P e (.. P ) .. .
o e . T - Venituri proprii (chirii, taxe si alte
Venituri proprii (chirii, taxe si alte venituri) venituri)
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Pana la 25.000 Iei/an (0,60 p/an)
Intre 25.001-50.000 lei/an ( 2 p/an)
Documente doveditoare (pentru fiecare

an in parte)
5 1 punct / PAAP/an
5. Elaborarea PAAP Documente doveditoare (pentru fiecare
an in parte)
Fundamentarea, intocmirea si depunerea la organul 5 1 punct / proiect buget
6. |superior a proiectului de buget.
Documente doveditoare (pentru fiecare an in parte)
7. |Complexitatea muncii raportatd la numarul de elevi 15
Nr. elevi /prescolari in unitatea de invatamant 15p
- Peste 1250 elevi 10p
- Intre 800 - 1250 elevi 7p
- intre 300 - 800 elevi 5p
- pana la 300 elevi 3p
- unitate conexa fara elevi Se anexeaza copie dupa planul de
scolarizare pt. fiecare an evaluat
14 Studii care completeazd formarea

initiald, conform cerintei obligatorii de
angajare, respectiv:

- Studii universitare de licentd (dacd nu
au fost conditie de angajare) - 1p

- Masterat/Studii  postuniversitare in
8. specialitatea postului — 2 p

Alte forme de perfectionare/dezvoltare
profesionala:

- Cursuri de perfectionare acreditate

— 2/curs

- Sesiuni de instruire, webminarii,

Participarea la cursuri de formare profesionald -
perfectionare si nivelul de pregatire profesionala:
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INSPECTORATUL SCOLAR
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ateliere de lucru, alte forme de
perfectionare (cu durata de minim 4 ore)
— 1p/activitate

Documente doveditoare: - copii xerox
dupa diploma / adeverinta/certificat

Activitate in cadrul comisiilor paritare/ de dialog

10 Activitate in comisiile paritare/de dialog
social — 2p /an

Activitate Tn organismele de conducere
ale organizatiilor sindicale afiliate
federatiilor sindicale reprezentative la
nivel de sector de activitate invatamant

9. |social la nivelul unitatii de invatamant preuniversitar/semnatare ale contractului
colectiv de munca la nivel de sector de
activitate invatamant preuniversitar—
1p/an
Membru de sindicat — 2p/an
Membru/secretar in CA— 2p/an
Se vor atasa Decizii, adeverinte
2p/ comisie la nivel de unitate/institutie

10. |Participare in comisii la nivel de unitate de 3p/comisie la nivel judetean

invatamant/judetean 20
Se vor atasa decizii/ alte documente
justificative
15 Participarea la activitati in proiecte- 2p
Participare si implicare in proiecte cu finantare (Se va atasqa‘ qdf v.efrzn,t a de participare
< dovada participarii)
11. externa.
(Erasmus+, POSDRU,POCU, ROSE, PNRAS, . 5 5 o/proiect
PNRR etc.) Membru in echipd — 5 p/proiect
(Se va atagsa decizie unitate de
invatamdnt/ISJ/CCD)
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15 national — 4 p/proiect
12. |Implementare/coordonare/participare  la  proiecte judetean — 2 p/proiect
zonale, judetene, nationale sau internationale
local — 1p/proiect
Elaborarea de carti si lucrari stiintifice publicate in i Q.SQp/ 0'} Op/ carte/ .Iucrare -a ticol
13. . . oL o . 2 stiintific  in domeniul  educational,
domeniul didacticii, specialititii si managementului T ’
. N . G inregistrate cu ISSN/ ISBN, dar nu mai
educational, inregistrate cu ISBN / ISSN
’ mult de 2p
Participarea la schimburi de experienta cu alte scoli, 3 maxim pr pentru fiecare schimb de
14, . . ’ ’ experientd demonstrat cu documente,
retele, sau proiecte interscolare . .
’ ’ dar nu mai mult de 3p in total
15 |Participarea cu comunicari la simpozioane nationale 1 - 0.20p/ participarea cu lucrare la
si/sau internationale, participarea la formarea simpozion
personalului didactic prin Casa Corpului Didactic / alti - 0.40p/ 0.10p pentru calitatea de
furnizori de formare, in calitate de formabili si / sau formator/ formabil pe curs
formatori dar nu mai mult de 1p in total
-la nivelul unitatii de invatamant - 0,5
Participarea la  elaborarea de  regulamente, p/document . .
. < . . . 5 -la nivel judetean/national - 1
16 indrumatoare, proceduri pentru compartimentul din o/document
" |care face parte, alte documente relevante . ..
Documente doveditoare — copii xerox
dupa documentele elaborate si avizate
unde apare numele candidatului
TOTAL 150
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..................................... Semnatura candidat.....................
Evaluatori:
Presedinte Comisie de evaluare: Presedinte Comisie de contestatii:

Reprezentant sindicat
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Punctajul minim de acordare a gradatiei de merit este de 75 puncte. (art. 7, alin. 5);

Se ia in considerare activitatea din perioada 01 septembrie 2018 — 31 august 2023; Personalul didactic care, in perioada 1 septembrie 2018 - 31
august 2023, a avut contractul de munca suspendat este evaluat doar pentru perioada in care si-a desfasurat activitatea, din intervalul 1 septembrie
2018 - 31 august 2023, precum si pentru o perioada corespunzatoare duratei suspendarii, anterioara intervalului mai sus mentionat, astfel incat sa se
asigure evaluarea efectiva pe o perioadd de 5 ani. In acest caz, perioada evaluati din afara intervalului 1 septembrie 2018 - 31 august 2023 se
stabileste astfel incat sa nu fi fost luatd in considerare la acordarea unei alte gradatii de merit. In cazul in care nu se pot constitui in acest mod cei 5
ani necesari evaluarii, personalul respectiv este evaluat doar pentru perioada din intervalul 1 septembrie 2018- 31 august 2023 1n care a desfasurat
activitatea. (art. 5, alin. 3).

Raportul de autoevaluare se realizeaza in conformitate cu fisa de (auto)evaluare pentru gradatia de merit elaboratd de Inspectoratul Scolar la
categoria de personal didactic la care candideaza, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare.

Raportul de activitate pentru perioada evaluata trebuie sa respecte ordinea criteriilor/subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare si sa contina trimiteri
explicite la documentele justificative din dosar.

Candidatul are obligatia sd respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative si
paginatia din opisul intocmit in numerotarea paginilor. Documentele justificative depuse la dosar care nu respectd conditia mai sus mentionatd nu
vor fi luate n considerare in vederea evaludrii §i punctarii.

Candidatul are obligatia sa semneze fiecare paginid a documentului depus la dosar. Nu vor fi luate in considerare documentele nesemnate
de candidat si nici cele care contin adaugiri, stersaturi sau corecturi

In cazul in care, in dosarul candidatului, existi documente asupra cirora comisia de evaluare are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea,
veridicitatea sau legalitatea acestora, se solicita candidatului, in scris, in perioada destinatd evaluarii dosarelor, dovezi suplimentare (documente in
original, decizii, adeverinte, liste cu participarea la concursuri/olimpiade etc.). In situatia in care candidatul nu poate proba autenticitatea,
valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueaza, candidatul este eliminat din concurs si i se
interzice participarea la concursul in vederea acordarii gradatiei de merit organizat in urmatorii 2 ani.

Actele, documentele sau elementele din raport, care se dovedesc nejustificate/false atrag dupa sine sanctionarea cadrului didactic conform legii;

Un document justificativ poate fi evaluat si punctat o singura data la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare.

Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu alte documente.

Autoevaluarea va cuprinde punctajul real, obtinut si sustinut prin documente;

Documentele depuse la dosar nu se infoliaza.

Gradatia de merit se atribuie incepand cu data de 1 septembrie 2024.
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