MINISTERUL EDUCATIEI INSPECTORATUL S5COLAR
° JUDETEAN BISTRITA-NASAUD

Fisa sintetica de (auto)evaluare

CRITERIILE SPECIFICE SI GRILA DE PUNCTAJ
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR -SECRETAR
cu defalcarea punctajului conform Hotararii Comisiei Paritare de la nivelul ISJ BN din data de 29.04.2024

Date generale

Numele si prenumele: Vizat director unitate de invatdmant

Functia: Semnatura si stampila

Vechimea in specialitate

Unitatea de Invatamant.

Punctaj autoevaluare Punctaj evaluare

SE VOR PUNCTA NUMAI ACTIVITATI/REZULTATE DERULATE IN PERIOADA 1 SEPTEMBRIE 2018 — 31 AUGUST 2023
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INSPECTORATUL SCOLAR

MINISTERUL EDUCATIEI JUDETEAN BISTRITA-NASAUD

. Punctaj Punctaj Punctaj
Punctaj Comisia .
Nr. N N . " auto Comisia de
Criteriile generale/subcriterii maxim Observatii de ..
crt. ’ evaluare contestatii
evaluare ’
1 | Gradul de implicare in executarea functiei 5
- Post unic de secretar -5p
- Unitate cu mai multi secretari -3p
Se anexeaza statele de functii din
perioada evaluata
2| Membru al echipei de implementare a 10 |-5p/document justificativ
sistemului de control intern managerial 5 o o
SCIM, conform OSG 600/2018 la nivelul Se anexeazd decizia de numire in
unitatii. Membru in comisia de elaborare a comisie emisa de conducerea unitafii.
PDI, ROI/ROF.
Utilizarea platformelor electronice si softurilor 10 -Sp/document Justlftlcatlv/ple‘ltforn?a'
3 . . . . o I Se anexeaza adeverinte privind utilizarea
specifice existente in unitatea scolara (5 pct./aplicatie) aplicatiilor electronice specifice bostului
SHIR, REVISAL, EDUSAL, ACTE DE STUDII etc. p E P P > POS
care sa cuprinda denumirea aplicatiilor
utilizate/ decizia de numire .
4 | Activitati in cadrul programelor nationale 10 -1p/an/tip de activitate
(,,Bani de liceu”, ,,Lapte-corn”, ,,Euro
200%, ,,Rechizite scolare”, etc.), decontare
transport elevi navetisti, burse elevi de
orice fel, drepturi elevi cu CES, Program
»A doua sansd” (1pct/an/tip de activitate),
(certificare prin copie conform cu
originalul a deciziei de numire a comisiei
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emisa de conducerea unitatii/adeverinta)

5 |Atributii suplimentare dovedite prin documente 5 -1 p/activitate/ document justificativ
justificative Se va atasa un raport in care se vor
specifica concret atributiile suplimentare
(in afara fisei postului) si anii in care
acestea au fost indeplinite. Se puncteaza
doar cele din perioada evaluata. Fiecare
activitate va fi descrisa in cel putin 4-5
propozitii, Raportul va fi insotit de acte
justificative.

6 Suport acordat conducerii, cadrelor didactice, 10 1p/document justificativ
celorlalte categorii de personal didactic auxiliar, in Se va descrie pe scurt de catre candidat
realizarea unor documente. in ce consta suportul acordat (cel putin 1

pagind). Se vor atasa copii conform cu
originalul ale documentelor justificative
asumate de candidat, din perioada

evaluata.
7 |Complexitatea muncii raportatd la numarul de elevi 15
Nr. elevi /prescolari in unitatea de invatdmant
- Peste 1250 elevi 15p
- Intre 800 - 1250 elevi 10p
- intre 300 - 800 elevi 7p
- pana la 300 elevi 5p
- unitate conexa fara elevi 3p
Se anexeaza copie dupa planul de
scolarizare pt. fiecare an evaluat
8 |Participarea la cursuri de formare profesionala - 14 Studii care completeaza formarea
perfectionare si nivelul de pregatire profesionala: initiald, conform cerintei obligatorii de

angajare, respectiv:
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- Studii universitare de licenta (dacd nu
au fost conditie de angajare) - 1p

- Masterat/Studii  postuniversitare in
specialitatea postului — 2 p

Alte forme de perfectionare/dezvoltare
profesionala:

- Cursuri de perfectionare acreditate
—2/curs

- Sesiuni de instruire, webminarii,
ateliere de lucru, alte forme de
perfectionare (cu durata de minim 4 ore)
— 1p/activitate

Documente doveditoare: - copii Xerox
dupa diploma / adeverinta/certificat

10 Activitate Tn comisiile paritare/de dialog
social — 2p /an

Activitate in organismele de conducere
ale organizatiilor sindicale afiliate
federatiilor sindicale reprezentative la
Activitate in cadrul comisiilor paritare/ de dialog nivel de sector de activitate invatdmant
9 |social la nivelul unitatii de invatamant preuniversitar/semnatare ale contractului
colectiv de munca la nivel de sector de
activitate Invatdmant preuniversitar—
1p/an

Membru de sindicat — 2p/an
Membru/secretar in CA— 2p/an

Se vor atasa Decizii, adeverinte

Participare 1n comisii la nivel de unitate de 2p/ comisie la nivel de unitate/institutic

10 SnvitimAnt/iudetean 3p/comisie la nivel judetean
’ judet 20 Se vor atasa decizii/ alte documente
justificative
Participare si implicare In proiecte cu finantare 15 Participarea la activitati in proiecte- 2p
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externa.
(Erasmus+, POSDRU,POCU, ROSE, PNRAS, PNRR,

(Se va atasa adeverinta de participare
dovada participarii)

11  |etc)
Membru in echipa — 5 p/proiect
(Se va atasa decizie unitate de
invatamdant/ISJ/CCD)
15 national — 4 p/proiect
12 |Implementare/coordonare/participare  la  proiecte judetean — 2 p/proiect
zonale, judetene, nationale sau internationale
local — 1p/proiect
Elaborarea de carti si lucrari stiintifice publicate in i Q.SQp/ O'EI' Op/ carte/ .Iucrare —ar ticol
13 . . oL e . 2 stiintific  in  domeniul  educational,
domeniul didacticii, specialitdtii si managementului - : :
. N . s inregistrate cu ISSN/ ISBN, dar nu mai
educational, inregistrate cu ISBN / ISSN
mult de 2p
Participarea la schimburi de experientd cu alte scoli, 3 maxim ]lp pentru_fiecare schimb - de
14 . . ’ ’ experienta demonstrat cu documente, dar
retele, sau proiecte interscolare . A
nu mai mult de 3p in total
15 |Participarea cu comunicari la simpozioane nationale 1 - 0.20p/ participarea cu lucrare la
si/sau internationale, participarea la formarea simpozion
personalului didactic prin casa corpului didactic / alti - 0.40p/ 0.10p pentru calitatea de
furnizori de formare, in calitate de formabili si / sau formator/ formabil pe curs
formatori dar nu mai mult de 1p in total
Participarea la  elaborarea de  regulamente, -la nivelul unitatii de invatamant - 0,5
indrumadtoare, proceduri pentru compartimentul din p/document
care face parte, alte documente relevante 5 -la  nivel judetean/national - 1
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p/document
Documente doveditoare — copii Xerox
dupa documentele elaborate si avizate
unde apare numele candidatului
150
Data...ccooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnne Semnitura candidat.....................
Evaluatori:
Presedinte Comisie de evaluare: Presedinte Comisie de contestatii:

Reprezentant sindicat
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IMPORTANT:

X/
L X4

X/
L X4

Punctajul minim de acordare a gradatiei de merit este de 75 puncte. (art. 7, alin. 5);

Se ia 1n considerare activitatea din perioada 01 septembrie 2018 — 31 august 2023; Personalul didactic care, in perioada 1 septembrie 2018 - 31
august 2023, a avut contractul de munca suspendat este evaluat doar pentru perioada in care si-a desfasurat activitatea, din intervalul 1 septembrie
2018 - 31 august 2023, precum si pentru o perioada corespunzatoare duratei suspendarii, anterioara intervalului mai sus mentionat, astfel incat sa se
asigure evaluarea efectiva pe o perioadd de 5 ani. In acest caz, perioada evaluati din afara intervalului 1 septembrie 2018 - 31 august 2023 se
stabileste astfel incat sa nu fi fost luatd in considerare la acordarea unei alte gradatii de merit. In cazul in care nu se pot constitui in acest mod cei 5
ani necesari evaludrii, personalul respectiv este evaluat doar pentru perioada din intervalul 1 septembrie 2018- 31 august 2023 in care a desfasurat
activitatea. (art. 5, alin. 3).

Raportul de autoevaluare se realizeaza in conformitate cu fisa de (auto)evaluare pentru gradatia de merit elaborata de Inspectoratul Scolar la
categoria de personal didactic la care candideaza, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare.

Raportul de activitate pentru perioada evaluata trebuie sa respecte ordinea criteriilor/subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare si sa contina trimiteri
explicite la documentele justificative din dosar.

Candidatul are obligatia sa respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative si
paginatia din opisul intocmit in numerotarea paginilor. Documentele justificative depuse la dosar care nu respectd conditia mai sus mentionatd nu
vor fi luate In considerare in vederea evaluarii si punctarii.

Candidatul are obligatia sa semneze fiecare paginid a documentului depus la dosar. Nu vor fi luate in considerare documentele nesemnate
de candidat si nici cele care contin adaugiri, stersaturi sau corecturi.

In cazul in care, in dosarul candidatului, existd documente asupra cirora comisia de evaluare are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea,
veridicitatea sau legalitatea acestora, se solicita candidatului, in scris, in perioada destinata evaluarii dosarelor, dovezi suplimentare (documente in
original, decizii, adeverinte, liste cu participarea la concursuri/olimpiade etc.). In situatia in care candidatul nu poate proba autenticitatea,
valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueaza, candidatul este eliminat din concurs si i se
interzice participarea la concursul in vederea acordarii gradatiei de merit organizat in urmatorii 2 ani.

Actele, documentele sau elementele din raport, care se dovedesc nejustificate/false atrag dupa sine sanctionarea cadrului didactic conform legii;

Un document justificativ poate fi evaluat si punctat o singura data la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare.

Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu alte documente.

Autoevaluarea va cuprinde punctajul real, obtinut si sustinut prin documente;

Documentele depuse la dosar nu se infoliaza.

Gradatia de merit se atribuie Incepand cu data de 1 septembrie 2024.
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